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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento visa normatizar as atividades relacionadas ao Trabalho

de Conclusdo do Curso (TCC) de Graduagdo - Bacharelado em Ciéncias Econdmicas da Universidade
Federal Fluminense no Polo de Campos dos Goytacazes, indispensavel para a obten¢do do grau de
Bacharel em Ciéncias Econdmicas.

Art. 2° O TCC consiste em um componente curricular obrigatério a ser realizado na forma de
Monografia, ou seja, trabalho de pesquisa individual, sob orienta¢do de um docente, envolvendo temas
de abrangéncia da 4rea de Economia, em consonéncia com os contetidos estudados no Curso de
Graduagdo - Bacharelado em Ciéncias Econdmicas.

Art. 3° Os objetivos gerais da Monografia sdo os de propiciar aos alunos a ocasido de demonstrar o
grau de habilitagdo adquirido, o aprofundamento tematico, o estimulo a produgio cientifica, a consulta
de bibliografia especializada e o aprimoramento da capacidade de interpretagdo critica na area de
Economia.

CAPITULO II
DO COORDENADOR DE MONOGRAFIA

Art. 4° O Colegiado do Curso indicara, entre seus membros, um docente para a fungio de Coordenador
de Monografia.

Art. 5° Ao Coordenador de Monografia compete:

I — atender aos alunos matriculados em Monografia I ¢ Monografia II, em horario préestabelecido, de
maneira que ndo coincida com o horério de aulas;

IT — proporcionar orientagdo basica aos alunos em fase de iniciagdo do Projeto de Monografia;

IIT - convocar, sempre que necessario reunides com os docentes orientadores e alunos matriculados
em Monografia [ e Monografia II; e

IV - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO 111
DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 6°. Ao Coordenador do Curso compete:



[ — divulgar, no inicio de cada semestre, indicagdo de docentes orientadores para os alunos;

II — manter, na Secretaria da Coordena¢do do Curso, arquivo atualizado com os Projetos de
Monografia em desenvolvimento;

I1I — manter, na Secretaria da Coordenag@o do Curso, arquivo com as Monografias aprovadas;

IV — providenciar o encaminhamento a biblioteca do Polo de Campos de cdpias das Monografias
aprovadas;

V —nomear, por DTS, os membros titulares e suplentes das bancas examinadoras de Monografia;

VI — manter, na Secretaria da Coordenagdo do Curso, arquivo atualizado com as atas das defesas dos
discentes perante as bancas examinadoras;

VII - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO IV
DOS DOCENTES ORIENTADORES

Art. 7° A Monografia sera desenvolvida sob a orientagdo de um docente preferencialmente lotado nos
Departamentos da UFF/Campos envolvidas no Curso, levando em conta seu dominio do tema a ser
desenvolvido pela pesquisa.

Paragrafo inico. Em casos excepcionais, o aluno podera solicitar a orientagéo de
docente de outro Departamento da UFF/Campos ndo envolvido com o Curso. Cabera ao Colegiado do
curso julgar a conveniéncia ou ndo desta orientagdo, levando em conta o tema a ser desenvolvido pela
pesquisa. Ndo podera ser solicitado orientagdo de docente de outras instituigdes.

Art. 8° O aluno podera ter um coorientador desde que tenha a aprovacéo do orientador.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, o aluno podera solicitar a coorienta¢do de docente de outra
instituigdo ou de outros Polos da UFF. Cabera ao Colegiado do curso julgar a conveniéncia ou ndo
desta coorientag@o, levando em conta o tema a ser desenvolvido pela pesquisa.

Art. 9° Cabe ao aluno escolher o docente orientador, devendo, para tanto, realizar convite levando em
consideragdo os prazos estabelecidos neste Regulamento para a entrega do Projeto de Monografia.

Paréagrafo tnico. O aceite oficial da orienta¢@o se dara por meio de assinatura do docente orientador no
Formulério de Orientagdo do Projeto de Monografia a ser retirado na secretaria da Coordenagdo do
curso.

Art. 10° Cada docente orientador podera orientar até 03 (trés) alunos por semestre.

Paragrafo tnico. Caso o orientador tenha interesse em orientar um niimero superior de alunos como
estabelece o artigo 10°, o Colegiado do Curso devera aprovar em plenaria. Casos omissos deverdo ser
aprovados pelo Colegiado do curso.

CAPITULO V i
DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZAGAO DA MONOGRAFIA

Art. 11° Considera-se aluno em fase de realizagdo da Monografia, aquele regularmente matriculado em
Monografia I e, posteriormente, em Monografia II, do Curso de Graduag&o — Bacharelado em Ciéncias
Econdmicas.

Art. 12° O aluno em fase de realizacdo da Monografia tem, entre outros, os seguintes deveres
especificos:

I - frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de Monografia ou pelo seu orientador;

II - manter contatos frequentes e regulares com o docente orientador para discussdo e aprimoramento
de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;



III - cumprir o calendério divulgado pela Coordenadoria de Monografia para entrega de projetos,
relatdrios parciais e versdo final da Monografia;

IV - entregar ao orientador relatérios parciais mensais sobre as atividades desenvolvidas;

V - elaborar a versao final da sua Monografia, de acordo com o presente Regulamento e as instrugdes
de seu orientador e do Coordenador de Monografia;

VI - entregar ao Coordenador de Monografia, ao final do semestre em que estiver matriculado na
disciplina respectiva, 3 (trés) copias da Monografia, devidamente

assinadas pelo orientador;

VII - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender a Monografia;

VIII - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO VI
DOS PRE-REQUISITOS E DAS VAGAS

Art. 13° Para se matricular em Monografia II, o aluno do Curso de Graduag@o — Bacharelado em
Ciéncias Econdmicas devera ter obtido aprovagdo do Projeto de Monografia correspondente, na
disciplina Monografia I.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento do disposto neste artigo implica no cancelamento automatico da
matricula na respectiva disciplina.

Art. 14°. A matricula em Monografia II atribui ao aluno o direito de escrever e defender sua
Monografia, conforme calendério estabelecido semestralmente pelo Colegiado do Curso, tendo por
base o calendério académico da UFF.

CAPITULO VII
DO PROJETO DE MONOGRAFIA

Art. 15° O aluno deve elaborar seu Projeto de Monografia de acordo com este Regulamento e com as
recomendagdes do seu docente orientador, apresentando-o

juntamente com o cronograma de execug&o.

Paragrafo tnico. A estrutura formal do Projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos nas
normas da ABNT sobre documentagéo.

Art. 16°. A estrutura basica do Projeto de Monografia compde-se de:

I Apresentacdo (titulo, autor, orientador, cronograma);

IT Sumario

III Introdugdo (tema, delimitagdo do tema, formulagdo do problema, definigdes de hipdteses);
IV Objetivos: Gerais e Especificos;

V Referencial Tedrico;

VI Metodologia;

VII Cronograma de Atividades;

VIII Bibliografia.

Art. 17° O Projeto de Monografia deve ser entregue ao Coordenador de Monografia, assinado pelo
orientando e pelo orientador responséavel, com no minimo 15 (quinze) dias tteis de antecedéncia ao
término do semestre letivo, para conhecimento e controle da Secretaria da Coordenagéo do Curso.

Art. 18° A mudanga de tema s6 serd permitida mediante a elaboragdo de um novo Projeto e
preenchimento dos seguintes requisitos:

I - ocorrer a mudanga dentro de um prazo nfo superior a 15 (quinze) dias tteis, contados da data de
inicio do periodo letivo;

II - haver a aprovagdo com a média das notas do docente orientador e do coordenador de Monografia,
sendo a média das notas igual ou superior a 6,0 (seis);

I1I - existir a concordancia do docente orientador em continuar com a orientagdo, ou a concordancia
expressa de outro docente em substitui-lo;



Pardgrafo tnico. Pequenas mudangas que ndo comprometam as linhas bésicas do Projeto sdo
permitidas a qualquer tempo, desde que com anuéncia do orientador.

CAPITULO VIII
DA MONOGRAFIA

Art. 19° A Monografia deve ser elaborada considerando-se:

I - na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT.

IT - no seu contetido, as finalidades estabelecidas no artigo 3° deste Regulamento e a vinculagéo direta
do seu tema com um dos ramos do conhecimento na area de Economia.

Art. 20° A estrutura da Monografia, obedecido o modelo padronizado pelo Colegiado
do Curso, compde-se de:

I Capa

II Folha de rosto;

IIT Dedicatérias (opcional)

V Agradecimentos (opcional)

VI Epigrafe (opcional)

VII Lista de ilustragdes (quando for o caso)
VIII Lista de tabelas (quando for o caso)
IX Lista de abreviaturas ou siglas (quando for o caso)
X Lista de simbolos (quando for o caso)
XI Sumario;

XII Introdugio;

XIII Desenvolvimento do trabalho;

XIV Conclusio;

XV Referéncias bibliograficas;

XVI Glossério (quando for o caso)

XVII Apéndices (quando for o caso)

XVIII Anexos (quando for o caso)

XIX Indices (quando for o caso)

XX Capa final.

Art. 21° As copias da Monografia devem ser encaminhadas as bancas examinadoras,
através de formulario padronizado da Coordenagéo do Curso.

CAPITULO IX
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 22° A Monografia deverd ser encaminhada, pelo aluno, em 3 (trés) vias, ao Coordenador de
Monografia, até 15 (quinze) dias (teis antes da apresentagdo em banca, que as remeterd aos membros
que compordo a Banca Examinadora.

Paragrafo nico. O calendario de defesa das Monografias devera ser elaborado pelo Coordenador de
Monografia e aprovado e divulgado pelo Colegiado do Curso.

Art. 23° A Monografia é defendida pelo aluno perante Banca Examinadora composta pelo docente
orientador, que a preside, e por outros 2 (dois) membros, com a aprovagdo do Colegiado e pelo menos
um professor do Departamento de Economia, com um suplente, todos nomeados por Portaria do
Colegiado do Curso.

CAPITULO X
DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 24° As sessdes de defesa da Monografia sdo publicas.



Paragrafo unico. Nao € permitido aos membros das Bancas Examinadoras tornarem publicos os
contetidos das Monografias antes de suas defesas.

Art. 25° Na defesa, o aluno tera até 20 (vinte) minutos para apresentar seu trabalho e cada componente
da Banca Examinadora até 30 (trinta) minutos para fazer sua arguigo, dispondo ainda o discente de
até 30 (trinta) minutos para responder a cada um dos examinadores.

Art. 26° A Banca Examinadora avaliard a Monografia, levando em consideragio o texto escrito, a
exposi¢do oral e a defesa argumentativa, e aprovara ou reprovara o aluno. A Monografia receberd nota
de 0,0 (zero) a 10(dez), sendo necessaria a obtengdo de nota minima igual a 6,0(seis) para a aprovagao.
Paragrafo tinico. As Monografias que obtiverem nota igual ou superior a 9,0 (nove) serdo analisadas
por uma Comissdo, designada a cada semestre pelo Colegiado, encarregada da selegdo com vistas a
eventual indicagdo para concorrer a prémios e publicagio.

Art. 27° O aluno que ndo depositar junto ao Colegiado a Monografia, ou que ndo se apresentar para a
sua defesa oral, serd exigido uma justificativa em até um dia util que devera ser aprovada pelo
Colegiado. Caso seja aprovada, o aluno podera ter a defesa remarcada. Sem a aprovagio do Colegiado,
o aluno esta automaticamente reprovado em Monografia II.

Art. 28° A avaliagdo final, assinada pelos membros da banca examinadora e pelo aluno, deveré ser
registrada em ata respectiva, ao final da sessdo de defesa e, em caso de aprovagdo, nas copias da
Monografia destinadas a Biblioteca Central da UFF/Campos e ao arquivo do Colegiado do Curso.

Art. 29° Nado haverd recuperagdo de nota atribuida a Monografia, sendo o aluno devidamente
reprovado em Monografia II se obtiver nota inferior a 6,0 (seis).

Art. 30° Ao aluno matriculado na disciplina de Monografia II, cuja Monografia haja sido reprovada, é
vedada nova defesa no semestre da reprovagéo, devendo matricular-se no semestre seguinte.

Paragrafo unico. No caso de reprovagdo, eventual mudanga de orientador deve receber a anuéncia do
Colegiado.

CAPITULO XI
DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DA MONOGRAFIA

Art. 31° A versdo definitiva da Monografia deve ser encaminhada ao Colegiado em 3 (trés)
exemplares que, além dos demais requisitos exigidos nos artigos 18 a 21 deste Regulamento, devem
também vir encadernados, seguindo o padrdo estabelecido pelo Colegiado do Curso.

Art. 32° A entrega da versdio definitiva da Monografia ¢ requisito para a colag@o de grau ¢ deve ser
efetuada, no maximo, com 15 (quinze) dias uteis apds a data da aprovagéo pela Banca Examinadora.
Pardgrafo unico. A versio definitiva devera conter as assinaturas dos integrantes da Banca
Examinadora.

CAPITULO XII
DA DISPOSICAO FINAL

Art. 33° Os casos omissos de cujas decisdes cabe recurso nos termos do Estatuto e do Regimento
Geral da UFF ser@o dirimidos pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Econémicas.



